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Steszew; dnia 08.12.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z rozpoczgciem postgpowania o zamowienie ponizej 130 000 ztotych,
Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Steszewie prosi o przestanie ofert na :

Zakup i sukcesywna dostawe artykuléw biurowych i materialéw eksploatacyjnych dla

placowek oswiatowych gminy Steszew.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest zakup wraz z sukcesywna dostawg artykuldw biurowych i
materialow eksploatacyjnych dla placéwek oswiatowych gminy Steszew tj.:

e Szkota Podstawowa w Steszewie
Budynek przy ul. Poznanska 25, 62-060 Steszew
Budynek przy ul. Szkolna 1, 62-060 Stgszew
e Zesp6l Szkolno-Przedszkolny w Modrzu ul. Kosciuszki 14, 62-060 Steszew
e Zespot Szkolno-Przedszkolny w Strykowie
Budynek przy ul. Bukowska 2, 62-060 Stgszew
Budynek przy ul. Szkolna 10, 62-060 Steszew
e Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Steszewie

zgodnie z zalacznikiem nr 1.1 — 1.4 — formularze cenowe, stanowiacym opis przedmiotu
zamoOwienia .

Zakres zamOwienia obejmuje:
1. Zakup artykutéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych.
2. Sukcesywna dostawe towaréw do placéwek zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem.

Szczegoly zamdwienia:

1. Szczegbdlowy zakres zamoOwienia zostat okreslony w formularzach cenowych - zatacznik nr

1.1 — 1.4, stanowiacych integralng czes$¢ niniejszego zapytania.

2. Towary bgdg zamawiane sukcesywnie, partiami przez poszczegolne placowki w zaleznosci

od ich potrzeb biezacych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilo$ci zamawianych towaréw, w tym nie

wykorzystania petnych ilosci podanych w formularzach cenowych.

4. Niewykonanie petnego zakresu ilo§ciowego umowy nie begdzie rodzi¢ roszczenia o zakup

niezrealizowanej w okresie obowigzywania umowy ilosci towaru.

5. Czas dostawy towaru — najpdzniej w nastepnym dniu roboczym liczac od momentu

zamowienia od poniedziatku do piatku od godziny 8:00 do godziny 14:00.

6. W przypadku dostawy towarow zitej jakosci badz wadliwych, Wykonawca bedzie

zobligowany do ich niezwlocznej wymiany zgodnie z zapisami umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru i utylizacji zuzytych tonerow, ktorych ilos¢ zostanie

potwierdzona protokotem odbioru sporzadzonym przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne opisanym. Opisane przez Zamawiajacego

parametry sg warto§ciami minimalnymi, jakie musi spetnia¢ produkt. Dopuszcza si¢ produkty
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rOwnowazne o parametrach nie gorszych niz wymagane.

9. Wymagany okres przydatnosci do uzycia minimum 12 miesi¢cy od daty odbioru.

10. Umowy zostang podpisane osobno z kazdg z placowek.

11. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia najp6ézniej w dniu podpisania umowy
katalogow produktéw bedacych w ofercie Wykonawcy wraz z aktualnymi cenami na okres
realizacji umowy.

11. Termin wykonania zamoéwienia:
0d 01.01.2026 — 31.12.2026.

1I1. Wymagania od Wykonawcow:
1. Prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie zblizonym do przedmiotu zamowienia.

1V Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majq dostarczyé Wykonawcy:
1. Wypehione formularze cenowe, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym zalgcznik
nr 1.1 — 1.4 do niniejszego zapytania
2. Os$wiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu w podatkach na rzecz Gminy Stgszew —
zatacznik nr 2 do zapytania.
3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — zatgcznik nr 3 do
zapytania.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.12.2025 roku do godz. 09:00
Oferty mozna sktada¢ elektronicznie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus
dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_steszew/proceedings.

VI. Kryteria i sposob oceny ofert
Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty
sq:

1. Cena ofertowa brutto w zt —80 pkt
2. Rabat w % od pozostatych cen katalogowych — max.20 pkt

Opis sposobu punktowania rozpatrywanych ofert

1. Cena ofertowa brutto w zt Pw;— znaczenie 80 pkt

cn,
C0b1

Pw; = x 80 (80 — max liczba punktow w ocenianej pozycji)

Oznaczenia:

Pw; - 1lo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy za ceng

Cn; - najnizsza zaoferowana cena, spo$rod wszystkich ofert nie podlegajacych
odrzuceniu

Cob; — cena zaoferowana w badanej ofercie

2. Rabat w % od pozostatych cen katalogowych — znaczenie 20 pkt



Znak sprawy: ZEAS.611.11.2025

Rabat ponizej 10% - 0 pkt
Rabat 10% - 5 pkt

Rabat 15% - 10 pkt

Rabat 20% - 15 pkt

Rabat 25% - 20 pkt

Laczna punktacja:

Laczna punktacja jest suma punktéw uzyskanych w kryteriach: cena ofertowa brutto w zt i
rabat w % od pozostatych cen katalogowych.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

VII. Sposob obliczania ceny

Cena oferty to suma wartosci brutto (razem) wszystkich formularzy cenowych.
Przedtozona oferta cenowa winna zawierac ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujaca
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia niezbedne do jego wykonania, w tym
koszty dostawy oraz wszystkie obowigzujace w Polsce podatki i optaty zwigzane z realizacja
zamowienia, w tym podatek VAT — dotyczy podmiotow bedacych ptatnikiem podatku vat.

VIII. Termin zwiqgzania ofertq
Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postepowania beda zwigzani ztozonymi przez
siebie ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Zamowienia dodatkowe

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zakupu dodatkowych produktéw niebedacych
przedmiotem zamdwienia z oferty Wykonawcy, jesli zajdzie taka potrzeba do wysokosci
kwoty okre§lonej w umowie.

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ 7 wykonawcami

1. Wszelkie zapytania dotyczace postgpowania nalezy sktada¢ za posrednictwem platformy
zakupowej Open Nexus poprzez wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego.

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2
dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

XI1. Wykluczenia Wykonawcow z postgpowania:

Zamawiajacy moze wykluczy¢ z prowadzonego postepowania:

1)Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie oraz kiedy wykonane zamowienie obarczone byto wada powodujaca
koniecznos$¢ poniesienia dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajace-
go.

2)Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy w okresie 3 lat od wszczecia postgpowania
rozwigzat albo wypowiedzial umowe, lub odstapit od umowy z winy Wykonawcy.
3)Wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcow w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

4) Wykonawcow, o jakich mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
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szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

XI1. Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postgpowania,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) oferta jest nieczytelna,

5) wykonawca nie uzupehit brakow formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego lub ztozone dokumenty nie potwierdzaja spetniania warunkow udziatu
w zapytaniu ofertowym,

6) wykonawca nie wyrazil zgody na poprawienie oczywistej] omytki pisarskiej lub
rachunkowej w tresci oferty,

7) zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

8) w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny, wykonawca nie
udzielil wyjasnien lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

XIII. Poprawa omylek w ofercie:
1.Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek
3) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostat poprawiona.
2. W przypadku, o ktorym mowa w punkcie 3), zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

XIV. Badanie raZqgco niskiej ceny:

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg si¢ razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zamdwienia lub budza watpliwo$ci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamowienia lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy
wyjasnien, w tym zlozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czgsci
sktadowych.

XV. Wezwanie do uzupelnienia:

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty,
o$wiadczen i dokumentow.

2.W przypadku niezlozenia wraz z oferta wymaganych oswiadczen 1 dokumentow
Zamawiajacy jednokrotnie zwraca si¢ do Wykonawcy z prosba o ich uzupehienie.

XVLI. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych:
1. Zgodnie z art.13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
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z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 94/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), alej :RODO”, informuje, ze:
* Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny
Szkot w Steszewie ul. Poznanska 11, 62-060 Steszew, tel. 61 8197-134, e-mail:
zeas(@steszew.pl
* Inspektor ochrony danych osobowych w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot w
Steszewie jest dostepny pod adresem mailowym: iodo@wpifo.com.pl .
* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia 1 wykonania umowy dotyczacej postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
pod nazwa: zakup i sukcesywna dostawa artykutow biurowych i materiatow eksploatacyjnych
dla placowek oswiatowych gminy Steszew, prowadzonego w formie zapytania ofertowego;
* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami prawa, w
szczegblnosci zgodnie z wymogami Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.
* podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
dobrowolne, jednak ich niepodanie skutkowa¢ bedzie niemozliwoscig rozpatrzenia oferty oraz
niemozliwoscig zawarcia umowy
» ztozenie oferty w niniejszym postepowaniu jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w zakresie niezb¢dnym do przeprowadzenia
postepowania i zawarcia uUmowy
* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
* posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

XVILI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

Istotne postanowienia umowy zawiera zalacznik nr 4 do zapytania, ktory stanowi wzor
umowy dla wszystkich placowek objetych zamoéwieniem.

Dla kazdej placowki zostanie zawarta odrgbna umowa, w zwigzku z czym zastrzegamy
mozliwo$¢ modyfikacji projektu umowy do warunkoéw i potrzeb kazdej placowki.

UWAGA: ogloszenie nie jest postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w
rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych 1 mozliwa jest zmiana lub odwotanie
ogloszenia bez podania przyczyny.

Dyrektor
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Steszewie

Magdalena Kalemba-Borowczak
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1.1-1.4 — Formularze cenowe

Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu w podatkach na rzecz Gminy
Steszew

Zakacznik nr 3 - O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Zakacznik nr 4 - Projekt umowy



